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PANDUANMENJAD!
PESERTAPE

: L Get Teams on all your devices
p A Desktop Maobile

Il Windows &4-bit

N Tahapan Persiapan s

o Download akun Microsoft Team pada halaman '
https://teams.microsoft.com/downloads

9 Lakukan Instalasi Microsoft Team |

9 Khusus untuk Anggota IAl setelah selesai |
download aplikasi Ms Team dapat o
langsung diakses dengan menggunakan Pada halaman Sign In

akun @akuntanindonesia.or.id - silahkan membuat akun
2 dengan klik “Create One” -

peserta dapat mengguna-
kan email pribadi untuk
melakukan pendaftaran

o Untuk non Anggota lakukan registrasi
akun Ms Team terlebih dahulu di https://
teams.microsoft.com/start lalu klik Sign In
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0 Jika belum mempunyai
aplikasi Ms Team, peserta

Klik “Open Microsoft Teams”
untuk membuka aplikasi Ms

Team, selanjutnya peserta akan dapat memilih “Download
diarahkan untuk ke halaman the windows app” untuk me-
seperti gambar di bawah ini.... ) download aplikasi Ms. Team
: atau pilih “Use the web app
instead’” untuk mengakses
aplikasi Ms. Team melalui
web browser (disarankan
menggunakan browser .

Google Chrome)
 ——

Stay better connected with the Teams desktop app

Download the Windows app Use the web app instead
Already have the Teams app? Launch it no

o Berikut pada gambar di bawah
halaman Ms Team yang me-
nunjukkan bahwa perserta

o Jika sudah mempunya aplikasi ;
Ms Team, silahkan buka aplikasi sudah tergabung di dalam
dan login menggunakan akun kegiatan Pelatihan Online 1Al

vang sudah terdaftar pada

-----

Ms Team atau untuk anggota
IAl dapat menggunakan akun
@akuntanindonesia.or.id




o o

B Tahapan Pendaftaran

Kegiatan Pelatihan 1Al m—

o Lihat jadwal pelatihan I1Al
pada website 1Al
(http:lliaiglobal.or.idlvOBlPPLl) 1 email yang telah didaftarkan
- pada akun Microsoft Teams di
https://login.microssoftonline.
com lalu pilih Outlook

9 Lakukan pendaftaran kegiatan
dengan melengkapi formulir
dan ketikkan/input email akun e
Microsoft Team untuk Non Jika pada email tampil halaman
Anggota atau @akuntanindonesia. | | seperti gambar dibawah ini
or.id untuk anggota IAl | menandakan Anda sudah ...

N terkonfirmasi menjadi peserta

Pelatihan Online IAI

e Untuk Anggota IAl cek email,

vang dapat dengan mengguna-
kan @akuntanindonesia.or.id di
https://login.microsoftonline.
com lalu pilih menu Outlook
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Untuk memulai Pelatihan Online ada dua cara sebagai berikut:

€) Padainbox email peserta s o o
akan tampil email undangan | g «irouum scnmmmommomme:
Pelatihan Online, silahkan klik |
“Accept’” untuk menyetujui/
konfirmasi, lalu klik link “Join
Microsoft Team Meeting”’
untuk mengikuti Pelatihan
Online jika waktu kelas
pelatihan sudah dimulai

(® Akses aplikasi Ms Team,
pada halaman Ms. Team akan
tampil schedule dan tombol
“Join’ untuk mulai mengikuti
kelas Pelatihan Online

@ Setelah klik tombol “Join”
akan tampil halaman “Online
Class” dan Anda siap mengikuti
dan mendengarkan Instruktur
memberikan materi kelas online
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